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PROCESO DE MATRÍCULA AÑO 2025 

ESTUDIANTES ANTIGUOS 
 

 
El padre de familia o acudiente debe ingresar a la plataforma de Calic@net, a través del perfil de 

acudiente. LA PLATAFORMA SE ENCUENTRA HABILITADA PARA REALIZAR DICHO PROCESO. SI NO 

RECUERDAN EL USUARIO Y CLAVE, LA PUEDEN SOLICITAR EN LA SECRETARÍA. 

Si al ingresar al perfil se visualiza el mensaje de Autorización de Publicaciones Institucionales, debe 

ser aceptada, esto permite a la institución poder realizar tomas fotográficas, tomar testimonios, 

utilizar el nombre o imagen de los estudiantes, etc. 
 

 

 

 
Después de haber aceptado la autorización de publicaciones, se visualizará otro texto con la 

Aceptación de política de tratamiento de datos; si desea conocer la misma, ésta está disponible en 

la página web www.colredentorista.edu.co o también la puede conocer dando click sobre el link ver 

política tratamiento de datos CSR, después de leer la misma, click en Si Acepto. Con la aceptación 

estamos dando cumplimiento a lo que nos exige la ley y normas. 

http://www.colredentorista.edu.co/
mailto:rectoria@colredentorista.edu.co
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Después de haber realizado los dos anteriores pasos, inmediatamente se desplegarán los datos 

personales del acudiente, con el fin de ser actualizados, el sistema deja actualizar números de 

contacto, direcciones, correos electrónicos, nombres y apellidos que se encuentren con errores 

ortográficos, recordar que los nombres y apellidos se escriben con mayúscula sostenida y sin tilde, 

el sistema no le permite hacer cambio en el número de documento de identidad, si se necesita 

actualizar los números de los documentos se debe de realizar directamente en la secretaría de la 

institución. 

Si realizó alguna modificación se debe dar click en el botón azul que dice ACTUALIZAR. 

Este proceso se hace con todas las personas que están registradas en la plataforma. 
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Para actualizar los datos del estudiante, dar click sobre la pestaña ESTUDIANTE señalar al alumno, 

es decir, desplegar la ventana o flecha que se encuentra a mano derecha de la pantalla. Realizar el 

mismo proceso que se hizo con la información del acudiente. 
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También se debe actualizar la información de los familiares, dar click en la ventana FAMILIARES, 

revisar y si es del caso actualizar datos de padre, madre y/o acudiente, señalar el nombre de la 

persona y el tipo de parentesco 
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Culminado el proceso de actualización de datos de los padres de familia, estudiante y/o acudiente, 

se procede a la descarga de los documentos de matrícula. Para dicho proceso se elige al estudiante 

que se encuentra en el módulo estudiante, ubicado en todo el centro de la pantalla, posteriormente 

ir a registro académico y dar click sobre la palabra DESCARGABLES MATRICULA 
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Imprimir los dos documentos en tamaño oficio, no se aceptarán en tamaño carta. Diligenciar los 

campos con la información solicitada, los campos de valores dejarlo en blanco, en la institución se 

dan los valores de matrícula, pensión, valor anual y de otros costos educativos. Poner la huella al 

lado de la firma en el documento del OTROSÍ AL CONTRATO DE MATRÍCULA. Diligenciar los 

documentos con lapicero de tinta color negro, no se aceptarán diligenciados con otro color de 

tinta. 

Este se activará siempre y cuando estén a PAZ Y SALVO por todo concepto año 2024. 
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EJEMPLO PARA DILIGENCIAR LOS DOCUMENTOS 
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